


il       1° settembre 
entreremo
in una nuova orbita



●SPID oppure

●CIE oppure

●registrazione attraverso e-mail,

dichiarando di non possedere un’identità digitale

per accedere al sistema



se hai

un’identità

digitale



scegli

e 

procedi



se NON hai

un’identità

digitale:

registrati



1. inserisci la tua mail

2. continui la 

registrazione



3. compili almeno 

i campi contrassegnati 

dall’asterisco *

4. flag sulla Privacy Policy

5. registrati



chiudi e controlla se ti è arrivata la mail



riceverai una mail di 

questo tipo

confermerai la volontà

di iscriverti



scegli l’Istituto a cui iscriverti

→ Archivio di Stato di Vicenza

se vai in un altro Archivio di Stato italiano, 
potrai accedere allo stesso sistema,
basterà solo aggiungere il secondo Istituto



“se vuoi accedere ai servizi di Sala studio”

→ questa è la parte che si deve compilare

per accedere alle richieste di consultazione

NB:
●tutti i campi sono obbligatori
●in “titolo della ricerca” e “oggetto della ricerca”
si può scrivere la stessa cosa MA dev’essere un 
argomento circoscritto e determinato
[NO: storia dell’arte veneziana; SÌ: Il gatto nelle Cene di Tintoretto]



partiamo dalla Dashboard

creiamo 
una

richiesta



Inseriamo la segnatura



Dobbiamo inserire il motivo della richiesta

→ motivi di studio

→ scopi amministrativi
ES: ricerche catastali; successioni 
ereditarie, ecc.



Dobbiamo indicare il giorno in cui saremo

in Sala per consultare il documento

Una volta prelevato il pezzo potrà essere lasciato 

in deposito in sala di studio

per 10 giorni (max 2 pezzi a utente)

se ne ho ancora bisogno,

l’11° giorno

dovrò rifare la richiesta



scegli il giorno

in cui avere i pezzi 

disponibili, dalle ore 9.10



Se un pezzo è in consultazione tutelata



Se un pezzo è in consultazione tutelata

lo stato risulterà sospeso 
finché l’Archivista

non tratterà la richiesta,
facendola procedere

o dando un esito negativo
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